
Wiki Hilfeseite

Die wichtigsten Funktionen
Konzepte
Wie in unserer Bücherei gibt es in diesem Wiki auch Regale und Bücher. Bücher stehen in
Regalen, und können so sortiert werden. In den Büchern stehen Informationen, aufgeteilt in
Kapitel und Seiten. Ein Kapitel kann mehrere Seiten beinhalten, und somit logisch
zusammengehörende Inhalte gruppieren.

Bücher      Kapitel      Seite      Entwurfsseiten    

Regale > Bücher > Kapitel > Seiten bzw. Entwurf
Eine Seite ist wie ein Word-Dokument: Hier steht die tatsächliche Information, z.B. das Protokoll,
oder die Anleitung. Der Inhalt besteht aus Überschriften und Text, Tabellen und Bilder können auch
darin sein.

Eine Seite kann beliebig lang sein und hat immer ein Inhaltsverzeichnis, das sich aus den
verwendeten Überschriften generiert. Das Inhaltsverzeichnis befindet sich auf der linken Seite
unter dem Titel "Seitennavigation". Darunter befindet sich die "Buchnavigation" - eine Übersicht
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über die anderen Seiten und Kapitel in diesem Buch.

Auf der rechten Seite finden wir Details zu der Seite: Wer hat sie erstellt und verändert, wann
wurde sie zuletzt aktualisiert. Das ist besonders bei Anleitungen hilfreich, um zu wissen, ob diese
noch aktuell sind.

Außerdem findest du auf der rechten Seite eine ganze Reihe an Aktionen, die du ausführen darfst.
Je nach Rolle darfst du den Inhalt der Seite selbst verändern, sie löschen oder verschieben. Auf
jeden Fall kannst du deine Seite immer exportieren (z.B. um sie auszudrucken).

Über der Seite findest du auch wieder eine Navigationshilfe - hier kannst du sehen, in welchem
Regal oder in welchem Buch du dich gerade befindest, und auch schnell wieder zurücknavigieren.

Suche
Alles, was dem Wiki in Form von Seiten, Kapitel und Bücher zur Verfügung gestellt wird, ist
durchsuchbar.

Du erinnerst dich nicht mehr genau, welche Entscheidung in der letzten Sitzung bezüglich
Reinigungskraft getroffen worden ist? Gib einfach den Suchbegriff "putzen" ein, du solltest
ein Protokoll finden, in dem dieses Wort vorkommt.
Die Etiketten sind verschoben und müssen angepasst werden? Such nach "Etiketten" oder
"Drucker", schon findest du eine Anleitung dazu.
Du möchtest wissen, welche Termine anstehen? Suche nach "Termin" und schon findest
du unsere Terminübersichtsseite.

Bearbeiten
Wenn du die notwendige Berechtigung besitzt, darfst du auch selbst Seiten und Bücher erstellen,
bzw. existierende Seiten bearbeiten. Du kannst das nur, nachdem du dich eingeloggt hast, und
deine Änderungen bleiben nachvollziehbar - also keine Angst, sollte mal etwas schiefgehen, kann
der alte Stand meist ohne Probleme wieder hergestellt werden.
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